1. Оформить титульный лист отчета, с полным реестром прилагаемых документов, в виде следующей таблицы:

Итоговый финансовый отчет 

[Вставить наименование организации или Ф.И.О физического лица]

на сумму [вставить сумму в рублях] руб., по статье “Индивидуальная финансовая поддержка”.

	№ пп
	Дата расхода

(по порядку)
	Наименование расхода

(в соответствии с утвержденной сметой)
	Отчетный документ,

(см. п.2)
	Сумма, рубли

(начисленная заработная плата, сумма  переведенных налогов с начисленной суммы)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИТОГО:
	


	Подпись руководителя проекта


	Дата составления отчета:

	Подпись гл. бухгалтера

Печать организации
	(для организаций)


2.  К отчету прилагаются копии первичных бухгалтерских документов:

· Расчетная (Расчетно-платежная) ведомость (РПВ).

· Платежная ведомость (ПВ) или Расходно-кассовые ордера.

· Справка о начислении социального налога и взноса на социальное страхование от несчастных случаев на производстве и от профессиональных заболеваний с указанием персональной ставки и подтверждением перечисления налоговых сумм. Данная справка составляется и заверяется Главным бухгалтером организации и печатью (форма прилагается).

Справка о начислении и уплате социального налога и взноса на социальное страхование от несчастных случаев на производстве и от профессиональных заболеваний

	№ пп
	Ф.И.О. получателя
	Период начислений
	Сумма начисленной заработной платы, руб.
	Общая ставка социальных взносов и налогов (%)
	Общая сумма социальных взносов и налогов

(руб.)
	№ платежного документа

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	


Главный бухгалтер



Дата составления:

МП

1. Оформить титульный лист отчета, с полным реестром прилагаемых документов, в виде следующей таблицы:

Итоговый финансовый отчет 

[Вставить наименование организации или Ф.И.О физического лица]

по гранту # [вставить номер гранта]

на сумму [вставить сумму в рублях] руб., по статье “Поездки”.

	№ пп
	Дата расхода (по порядку)
	Описание расхода 

(в соответствии с утвержденной сметой)
	Ф.И.О.,

Вид платежного документа
	Кол-во суток
	Сумма, рубли

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	ИТОГО:
	


	Подпись руководителя проекта


	Дата составления отчета:

	Подпись гл. бухгалтера

Печать организации
	(для организаций)


2.  К отчету прилагаются первичные бухгалтерские документы (для  грантополучателя-организации - копии, для грантополучателя – физического лица – оригиналы):

· Командировочные удостоверения или приказы о командировках.

· Проездные документы.

· Счета, квитанции за проживание.

· Расходно-кассовые ордера.

· Авансовые отчеты.

Грантополучатель - ФИЗИЧЕСКОЕ ЛИЦО.

· Кроме титульного листа и указанных выше документов прилагает СПРАВКИ об обмене валюты.

1. Оформить титульный лист отчета, с полным реестром прилагаемых документов, в виде следующей таблицы:

Итоговый финансовый отчет 

[Вставить наименование организации или Ф.И.О физического лица]

по гранту # [вставить номер гранта]

на сумму [вставить сумму в рублях] руб., по статье “Оборудование”.

	№ пп
	Дата расхода

(по порядку)
	Наименование расхода

(в соответствии с утвержденной сметой)
	Отчетный документ,

(см. п.2)
	Сумма, рубли

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИТОГО:
	


	Подпись руководителя проекта


	Дата составления отчета:

	Подпись гл. бухгалтера

Печать организации
	(для организаций)


2.  К отчету прилагаются первичные бухгалтерские документы (для  грантополучателя-организации - копии, для грантополучателя – физического лица – оригиналы):

· Договора;

· Счета (Счета-фактуры);

· Платежные поручения;

· Товарные и кассовые чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам, авансовые отчеты. (При оплате за наличный расчет);

· Справка о постановке на баланс организации приобретенного в рамках грантового финансирования оборудования*;

· Накладные;

· Кроме титульного листа и указанных выше документов прилагает СПРАВКИ об обмене валюты.

* Справка о постановке оборудования на баланс организации (малоценных средств, основных средств), которая содержит полный перечень приобретенного оборудования, с указанием стоимости единицы и общей стоимости, за подписью Директора, Гл. Бухгалтера и Печатью организации (ОРИГИНАЛ).

Справка

Дана ИОО. Фонд Содействия в том, что нижеперечисленное оборудование, приобретенное по гранту # [вставить номер гранта], поставлено на баланс предприятия (организации, учреждения) [Вставить наименование организации].

	№ пп
	Наименование оборудования
	Количе-ство
	Цена за единицу, рубли
	Сумма, рубли

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИТОГО:
	


Дата:

Директор

Гл. Бухгалтер

М.П.

1. Оформить титульный лист отчета, с полным реестром прилагаемых документов, в виде следующей таблицы:

Итоговый финансовый отчет 

[Вставить наименование организации или Ф.И.О физического лица]

на сумму [вставить сумму в рублях] руб., по статье “Административные расходы”.

	№ пп
	Дата расхода

(по порядку)
	Наименование расхода

(в соответствии с утвержденной сметой)
	Отчетный документ,

(см. п.2)
	Сумма, рубли

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИТОГО:
	


	Подпись руководителя проекта


	Дата составления отчета:

	Подпись гл. бухгалтера

Печать организации
	(для организаций)


2.  К отчету прилагаются первичные бухгалтерские документы (для  грантополучателя-организации - копии, для грантополучателя – физического лица – оригиналы):

· Договора;

· Счета (Счета-фактуры);

· Платежные поручения;

· Товарные и кассовые чеки, квитанции к приходным кассовым ордерам, авансовые отчеты. (При оплате за наличный расчет);

· Акты приема-сдачи работ (с детальной сметой), накладные;

и т.д.

· Кроме титульного листа и указанных выше документов прилагает СПРАВКИ об обмене валюты.
